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DOCUMENTO DE CONDICIONES QUE HA DE REGIR LA CONTRATACION DE
LOS SERVICIOS DE UNA EMPRESA PARA LA EDICION DE CONTENIDOS

DIDACTICOS, WEBINARS Y GRABACION DE VIDEOS DENTRO DEL

PROGRAMA “SE BUSCAN HEROES”, CONVOCATORIA 2023 ITINERARIOS DE
EMPRENDIMIENTO JUVENIL ARAGON

(N° EXPEDIENTE PJ0423012201 - 01)

N° | Detalle Descripcion
1 N° de PJ0423012201 - 01
Expediente
2 | Objeto del Contratacién del Servicio de Edicion de contenidos
contrato didacticos, webinars y grabacién de videos dentro
del programa "Se Buscan Héroes", convocatoria
2023 Itinerarios de Emprendimiento Juvenil Arag(fm
3 | Entidad Fundacién Equipo Humano
contratadora
4 | Importe de Presupuesto licitacion:
Licitacién
7.000 euros (impuestos incluidos)
5 | Duraciéndel | El contrato dara inicio al dia siguiente de su firmay
contrato su duracién alcanzara hasta la finalizacion del
programa (30/09/2023)
6 | Presentacién | Se aceptaran ofertas enviadas a través de correo
de ofertas electrénico a las siguientes direcciones:
info@fundacionequipohumano.es;
david.lopez@fundacionequipochumano.es o a través de
las siguientes direcciones:
Valencia - Avenida Maestro Rodrigo, N°37, Bajo,
46015 Valencia.
Galicia - Avenida Novo Mesoiro, N°2, Bajo, 15190 A
Coruiia.
Fecha limite - El plazo de presentacion de ofertas
concluira el 14/04/2023.
La oferta debera ser acompafiada como minimo de
la siguiente informacién: datos de la entidad
ofertante, propuesta técnico - econémica,
cumplimentacién del anexo 1 - formulario
valoracién ofertas.
7 | Criterios de Dos criterios diferentes:
adjudicacion:
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1. Valoracion resultante cumplimentacion
Formulario Técnico (80 puntos).

2. Precio (20 puntos).

8 | Procedimiento | Revision de criterios de adjudicacién y seleccién de

de adjudicatario segun criterios de valoracion (Anexo I

Adjudicaciéon | a este pliego)

Clausula I - Caracteristicas Basicas del Contrato

Fundacién Equipo Humano, es adjudicataria en la convocatoria 2023 de
Itinerarios de Emprendimiento Juvenil Aragén (pulse aqui para mas
informacién), de un Programa denominado Se Buscan Héroes, con el objetivo de
llevar a cabo un programa gratuito de formacién y acompafiamiento para
la mejora de la empleabilidad y el apoyo al emprendimiento, llevado a cabo con
una metodologia innovadora en materia de proyectos sociales.

Dicha convocatoria estd cofinanciada por el Fondo Social Europeo, asi como por
la Fundacién Incyde.

Clausula II - Régimen juridico

El presente contrato tienme cardcter privado. Las partes quedan sometidas
expresamente a lo establecido en este pliego y sus anexos presentes en este
documento.

Clausula III - Objeto y necesidad del contrato

Objeto: Contratacién del Servicio de Edicién de contenidos didacticos, webinars y
grabacion de videos dentro del programa "Se Buscan Héroes", convocatoria 2023
Itinerarios de Emprendimiento Juvenil Aragén

Descripcién - El programa Se Buscan Héroes cuenta con una programacion
diddctica basada en su totalidad en la grabacién y edicién de videos, asi como la
grabacion y edicién de webinars en directo, que tienen que ser subidas a una
plataforma de ejecucion del proyecto. Debido a las caracteristicas técnicas
especializadas del servicio, asi como el software necesario y los conocimientos
necesarios, se considera necesario su subcontratacién a entidad que cumpla los
requisitos para la correcta realizacion de las acciones descritas (que se detallan
especificamente en la Clausula VI).

Clausula IV - Presupuesto de licitacién y valor estimado
7.000 euros (impuestos incluidos)

No se aceptaran ofertas por cantidades superiores a la dispuesta en esta clausula.
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El precio del contrato incluye todos los gastos que, segin los documentos
contractuales y la legislacion vigente son de cuenta del adjudicatario, tal como el
IVA, o cualquier otro tipo de impuesto o gasto repercutido.

El precio se ha fijado estimando por un lado el nimero de horas requeridas para
realizar dicho trabajo (estimacién de entre 100 - 150 horas de trabajo).

Clausula V - Plazo y lugar de ejecucion

El contrato dard inicio al dia siguiente de la firma del contrato, y su duracion
alcanzard hasta la finalizacién del proyecto (30/09/2023).

Posibilidad de proérroga: No se contempla
Clausula VI - Publicidad

La informacién de este programa se encuentra ubicada en la web de la entidad
https://fundacionequipohumano.es/perfil-del-contratante

Clausula VII - Prestaciones que han de satisfacerse

Los servicios requeridos seran los detallados a continuacion, garantizando, al
menos las siguientes caracteristicas y calidades:

1. Grabacion de los videos a los ponentes. En este apartado, las actividades
realizadas por la entidad subcontratada serian las siguientes:

a. Planificar y contactar a los ponentes para generacién de calendario
de grabaciones.

b. Crear y enviar procedimiento comun de grabacién (plantillas de
presentacién, pautas para planos de cdmara, ropa, calidad del
audio, fondo, etc).

c. Set-up: fase de pruebas de grabacién para acreditar condiciones
idoneas. |

d. Grabacién en remoto o presencial con técnico audiovisual de
soporte. Realizacion en directo con sotfware especializado.

2. Edicién de los videos grabados.

a. Revision de todo el material grabado para su validacién a nivel
audiovisual.

b. Optimizaci6n del audio del ponente en cada uno de ellos.

c. Seleccién de cortes de los contenidos en cada uno de ellos
(eliminacién de pausas docente entre conceptos, errores,
repeticiones menores, etc).

d. Creacién de caratulas de cada video grabado y videos de
introduccién y cierre de acuerdo con la imagen corporativa
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indicada en el proyecto (incluye logos oficiales de las entidades
financiadoras).

e. Montaje, renderizacién y exportacion de cada pieza de video
(estimacion de 150 piezas).

f. Subida de los videos a plataforma en la nube para su posterior
insercion en la plataforma LMS del programa.

3. Edicién de contenidos didacticos webinars:

a. Las actividades dispuestas a continuacion son realizadas
individualmente para cada una de las sesiones impartidas a través
de ZOOM durante el programa.

b. Revision de todo el material grabado para su validacién a nivel
audiovisual.

c. Optimizacion del audio del ponente.

d. Seleccién de cortes de los contenidos (eliminacién de minutos
iniciales previos al inicio de la sesién, pausas descansos, fin de
sesion).

e. Creacion de caratulas de cada video grabado y videos de
introduccién y cierre de acuerdo con la imagen corporativa
indicada en el proyecto (incluye logos oficiales de las entidades
financiadoras).

f. Montaje, renderizacion y exportacion de cada pieza de video.

g. Subida de los videos a plataforma en la nube para su posterior
insercion en la plataforma LMS del programa.

Clausula VIII - Equipo de trabajo

La entidad adjudicataria deberd poner a disposicion del contrato un equipo de
trabajo suficiente para que las actividades se cumplan correctamente. El citado
personal dependera exclusivamente de la organizacion adjudicataria, teniendo
ésta todos los derechos y deberes inherentes, debiendo cumplir las disposiciones
vigentes en materia laboral y de Seguridad Social.

Clausula IX - Control y Seguimiento

Para la supervision de la marcha del programa Fundaciéon Equipo Humano
convocard cuantas reuniones de seguimiento sean necesarias para su desarrollo.

Clausula X - Capacidad para contratar

Podran optar a la adjudicaciéon del presente contrato las personas naturales o
juridicas, espafiolas o extranjeras, a titulo individual o en uniéon temporal de
empresarios, que tengan plena capacidad de obrar, que no se encuentren incursas
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en las prohibiciones e incompatibilidades para contratar establecidas en el
articulo 71 de la LCSP.

Clausula XI - Criterios de adjudicacion
Criterios evaluables mediante la aplicacion de formulas: 100 puntos
Formulario técnico - 80 puntos

Se otorgard una puntuacién especifica a cada una de las contestaciones del
formulario técnico del programa, sumando de manera automdtica las
puntuaciones segtn las contestaciones al formulario (Véase Anexo I - Formulario
Técnico).

Precio ofertado - 20 puntos

Se otorgaré la méxima puntacién a la oferta que presente un importe mas bajo
para cada concepto/componente y para el resto de las ofertas se distribuira la
puntuacién proporcionalmente, segun la férmula que se expresa mas adelante.

PO = PM * Oe/of

PO= Puntuacién Obtenida Of = Oferta realizada

PM= Puntuacién maxima posible Oe = Oferta mds economica
Se considerardn temerarias las ofertas que:

1. Un solo licitador - oferta con una bajada superior al 25%.
2. Dos o mds licitadores — oferta con una bajada superior al 15% de la media
de las ofertas.

Clausula XII - Forma y contenido de las proposiciones

Se tendra que presentar propuesta en formato Word - pdf, que incluya en todo
caso los siguientes apartados:

1. Datos de la entidad oferente.
Propuesta econémica detallando presupuesto base de licitacion e
impuestos afiadidos.

3. Formulario técnico debidamente cubierto (serd obligatoria la aceptacion
de las condiciones del documento).

4. Cualquier otro tipo de documentacion técnico — econémica que la entidad
oferente considere que propone valor al contrato.
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Clausula XIII - Propuesta y adjudicacién del contrato

A partir de las ofertas recibidas tras el anélisis de la informacién facilitada y su
valoracion conforme a los criterios expuestos en el Anexo I, se preparard una
propuesta de contratacion, que recoja el proveedor propuesto para el contrato que
se desea cubrir y en la que se documente la utilizacién de los criterios establecidos
en el documento de condiciones.

Clausula XIV - Abono del precio del contrato

La facturacion se realizard y presentard una vez se hayan finalizado los servicios
prestados.

Clausula XV - Subcontratacion
No se permite la subcontratacion de otras entidades para la ejecucion del contrato.
Clausula XVI - Deber de confidencialidad

El adjudicatario se comprometerd a mantener en secreto todos los datos e
informaciones facilitadas y a cuanto tenga acceso con motivo de la ejecucién del
contrato. El adjudicatario inicamente podra utilizar la Informacién Confidencial
a los exclusivos fines de la ejecucion del contrato y se abstendrd de utilizarla para
fines distintos de los expresamente pactados.

Clausula XVII - Propiedad intelectual

Todos los productos elaborados en ejecucién del contrato serdn propiedad
exclusiva de Fundacion Equipo Humano quien podrd reproducirlos, publicarlos y
divulgarlos total o parcialmente sin que pueda oponerse a ello el adjudicatario
autor de los trabajos.

Fdo: Jose Enrique Garcia L1pp

En Valencia, a 31 de Marzo de 2023
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Anexo I - Criterios de Valoracién
Requisito de Participacién
Aceptar la ejecucion de las actividades dispuestas en el pliego.

Criterios de Valoracién

1.- CRITERIOS PREFERENTES (MAX 80 PUNTOS)

Experiencia 0-10
Experiencia 0-30
Equipo puesto a disposicién 0-20

Puesta a disposicién de recursos técnicos adecuados: equipo de grabacion, localde| 0-20

grabacion, software especializado, etc.

TOTAL

ACEPTA LO DISPUESTO EN EL DOCUMENTO DE CONDICIONES

2.- PRECIO (MAX 20 PUNTOS)

Oferta 0-20
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Formulario Técnico a cumplimentar por la entidad oferente

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE UNA EMPRESA PARA LA EDICION
DE CONTENIDOS DIDACTICOS, WEBINARS Y GRABACION DE VIDEOS
DENTRO DEL PROGRAMA “SE BUSCAN HEROES”, CONVOCATORIA 2023
ITINERARIOS DE EMPRENDIMIENTO JUVENIL ARAGON

(N° EXPEDIENTE PJ0423012201 - 01)

Lee las preguntas realizadas y contesta con una X en la casilla correspondiente:

1. Experiencia de la entidad en proyectos de similares caracteristicas.

¢Cuenta su entidad con experiencia en proyectos de similares caracteristicas?
Experiencia similar serian grabaciones de videos y webinars de cualquier otro
tipo de proyectos formativos que incluyan su grabacion, edicién y subida a
plataforma online.

No contamos con experiencia

Contamos con 1 o 2 proyectos de similares caracteristicas
Contamos con mas de 2 proyectos de similares caracteristicas

2. Experiencia de la entidad en proyectos financiados por el FSE a través
de la Fundacién Incyde.

¢Cuenta su entidad con experiencia en proyectos financiados por el FSE a
través de la Fundacién Incyde

No contamos con experiencia

Contamos con experiencia en proyectos financiados por el FSE pero
no a través de la Fundacion Incyde

Contamos experiencia en proyectos cofinanciados por el FSE a
través de la Fundacién Incyde

3. Equipo de Trabajo

Describa a continuacion el equipo de trabajo que pondrd a disposicion del
programa.

Se pondrd a disposicién del programa de un técnico que asistird a
todas las grabaciones de contenidos asi como webinars ejecutados
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Se pondré a disposicién del programa de un técnico especialista en
la materia, que asistird a todas las grabaciones de contenidos asi
como webinars ejecutados

4. Recursos Materiales

Se pondra a disposicién de los recursos materiales necesarios para el correcto

desarrollo de las actividades

La entidad no cuenta con equipo de grabacion propio, local
acondicionado para las grabaciones y software especializado en la
materia

La entidad cuenta con equipo de grabacién propio, local
acondicionado para las grabaciones y software especializado en la
materia

En todo caso, la entidad se compromete a cumplir todas las condiciones de este
documento, tanto a nivel técnico como administrativo, como condicién

especifica para participar en la licitacion
Si

No







